
स्पाईसेस बोर्ड�
(वाणि�ज्य एवं उद्योग मंत्रालय, भारत सरकार)

सुगंध भवन, एन.एच. बाई पास, 
पालारिरवट्टम. पी.ओ., कोच्ची  – 682025

टेलीफोन: 0484-2333610 से 616 तक, 2347965 

स्पाइसेस बोर्ड� में सवंिवदा आधार पर लिलविपकीय सहायकों के रूप में सेवानिनवतृ्त व्यक्तिIतयों की
निनयुक्तिIत

स्पाइसेस बोर्ड� मुख्यालय, कोच्ची तथा इसके बाहरी काया�लयों में सवंि�दा आधार पर दो �र्ष�
की अ�धिध या  65  �र्ष� की आयु तक,  जो भी पहले हो,  के लिलए लिलविपकीय सहायकों के रृप में
नि/युक्ति1त के  लिलए कें द्/राज्य  सरकार  वि�भाग/सा��जनि/क उपक्रमों/स्�ायत्त नि/काय/पण्य बोर्ड:  से
से�ानि/�तृ्त कम�चारिरयों से आ�ेद/ आमंत्रि=त करता है। नि/युक्ति1त का वि�स्ततृ नि/बंध/ और शतB
अनुबंध I के रूप में संलग्/ है। पा=ता मा/दंर्ड ए�ं अन्य वि��रण नि/म्/ा/ुसार हैं:

अनुसचिचवीय कम�चारी वग�

1 काया�लय�ार अपेक्षा/सम/ुदेश/ 
का स्था/

काया�लयों के नाम अपेक्षिNत आवश्यकता

मुख्यालय, कोच्ची 10 /ंबर 

प्रादेलिशक काया�लय, चेन्/ई 2 /ंबर 

प्रादेलिशक काया�लय, मुंबई 2 /ंबर 

प्रादेलिशक काया�लय, बोदिद/ायक/ूर 2 /ंबर 

भारतीय इलायची अ/ुसंधा/ 
संस्था/, मैलारु्डमपारा

2 /ंबर 

2 पा=ता 1.�ह  कें द्/राज्य सरकार वि�भाग/सा��जनि/क उपक्रमों/स्�ायत्त
नि/काय/अधिधमा/त:  पण्य बोर्ड: से लिलविपकीय काय� कर/े के
पया�प्त अ/ुभ� �ाले से�ानि/�तृ्त कम�चारी हो/ा चादिहए/हो/ी
चादिहए। 
2.उसको प्रभा�शाली संचार ए�ं �ैयक्ति1तक कैशल हो/ा चादिहए।
3.उसको  एम  एस  ऑफिWस,  ई-मेल  ए�ं  इंटर/ेट  के  साथ



कंप्यूटर में काय�साधक ज्ञा/ हो/ा चादिहए।

3 शकै्षिक्षक योग्यताएँ स्/ातक की उपाधिध

4 आयु सीमा 64 �र्ष� से कम

5 पारिरश्रलिमक प्रनित माह 25,000/- रुपए (समेफिकत)

चयन का तरीका  : शोट�लिलट फिकए गए उम्मीद�ारों  को बोर्ड� द्�ारा  संबंधिधत स्था/ों  में
साक्षातकार के लिलए बुलाए जाएग। साक्षात्कार में अह�ता प्राप्त उम्मीद�ारों के एक पै/ल ब/ाया
जाएगा और बोर्ड� की आ�श्यकता के अ/ुसार लिलविपक सहायक के रूप में नि/यु1त फिकया जाएगा।
उक्तिcलखिeत प्रत्येक काया�लय के लिलए अलग पै/ल/रैंक सूची तैयार फिकया जाएगा और पै/ल की
�ैधता दो �र्ष� होगी और इसके अनितरिर1त आ�शयक लिलविपकीय सहायकों को अ/ुमोदिदत पै/ल से
नि/यु1त फिकए जाऐगें। इच्छुक से�ानि/�तृ्त सरकारी कम�चारी क्तिज/को उपरो1त योग्यता ए�ं अ/ुभ�,
अच्छा स्�ास्थ हैं और जो तुरंत शालिमल कर/े के लिलए तैयार हैं, अप/ा आ�ेद/ दिदए गए Wोमhट में
योग्यता ए�ं अ/ुभ� के समथ�/ में संगत दस्ता�ेज़ों के साथ  01.07.2022  को या उससे पहले
hrdatp.sb-ker@gov.in में भेज सकते हैं। आ�ेद/ की हार्ड� कॉपी सधिच�, स्पाइसेस बोर्ड�, कोच्ची
को 08.07.2022 को या उससे पहले प्रस्ततु कर सकते हैं।

निनदेशक(प्रशासन) 
तारीe: 10.06.2022

उम्मीदवारों के लिलए अनुदेश:

 आ�ेद/ कर/े से पहले उम्मीद�ारों के यह सुनि/क्तिश्चत कर/ा चादिहए फिक उपरो1त उक्तिcलखिeत पद के
लिलए पा=ता मा/दंर्ड को पूरा करता है या /हीं। 

 उम्मीद�ार अप/ा आ�ेद/ नि/म्/लिलखिeत क्रम में  एक एकल पीर्डीएW के रूप में  भेज सकते हैं
(क)अ/ुबंध-II (e)शैक्षिक्षक  योग्यताएँ(कालक्रमा/ुसार)  (ग)पहचा/  प्रमाण   (घ)अ/ुभ�  प्रमाणप=,
(ङ)सुसंगत दस्ता�ेज़ यदिद कोई है तो। 

  आ�ेद/, जो सहायक दस्ता�ेज़ों के साथ अधिधसूच/ा के अ/ुबंध-II के अ/ुसार नि/धा�रिरत Wॉमhट में
प्राप्त /हीं होता है, उ/पर वि�चार /हीं फिकया जाएगा।

mailto:hrdatp.sb-ker@gov.in


 साक्षात्कार के लिलए शोट�लिलस्ट फिकए गए उम्मीद�ारों की सूची बोर्ड� की �ेबसाइट पर प्रकालिशत की
जाएगी। साक्षात्कार के स्था/ और तारीe यथासमय सूधिचत की जाएगी।

 प्रत्येक काया�लय के लिलए अलग शॉट�लिलस्ट/रैंक लिलस्ट/पै/ल तैयार फिकया जाएगा और तद/ुसार चय/
फिकया जाएगा। इसलिलए आ�ेदक को सम/ुदेश/ के स्था/ का चय/ ध्या/पू��क करें। एक बार चु/
ले/े के बाद इसे बदला /हीं जा सकता है।

  उम्मीद�ारों को सलाह दी जाती है फिक स्पाईसेस बोर्ड� से संचार प्राप्त कर/े के लिलए �े उप/ा ई-मेल
आई र्डी सफिक्रय रeें।

 यदिद भतo के फिकसी भी चरण में यह पाया जाता है फिक कोई उम्मीद�ार पा=ता मा/दंर्डों को पूरा /हीं
करता है और/या उस/े कोई गलत/झूठी जा/कारी दी है या फिकसी महत्�पूण� तथ्य  (तथ्यों)  को
छुपाया है, तो उसकी उम्मीद�ारी रद्द मा/ी जाएगी। यदिद चय/ के बाद भी इ/में से कोई भी कमी
पाई जाती है, तो उसकी से�ाएं समाप्त की जा सकती हैं।

 फिकसी भी तरह का अ/ुयाच/ अयोग्यता होगी।

 आयु, योग्यता आदिद के संबंध में आ�ेदकों की पा=ता 01.07.2022 के अ/ुसार नि/धा�रिरत की जाएगी।

 साक्षात्कार में उपक्तिस्थत हो/े �ाले उम्मीद�ारों के लिलए कोई या=ा भत्ता/महंगाई भत्ता /हीं दिदया
जाएगा।

 उम्मीद�ारों  को,  अद्यत/  सूच/ा  हेतु  बोर्ड�  की  �ेबसाइट  www.indianspices.com  में
अधिधसूच/ा/अ�सर जांच कर/े और फिकसी तीसरी पाट� की �ेबसाइट पर भरोसा / कर/े की सलाह दी
जाती है।

चय/ प्रफिक्रया स्�ास्थ्य ए�ं परिर�ार कcयाण मं=ालय,  य़भारत सरकार कोवि�र्ड-19 /याचार/दिदशा-नि/दhशों के

अ/ुसार आयोक्तिजत की जाएगी। 



अनुबंध-I

स्पाइसेस बोर्ड� में लिलविपकीय सहायक की निनयुक्तिIत के लिलए निनबंधन और शतd

1. लिलविपकीय सहायक को देय पारिरश्रलिमक प्रनित माह 25,000/- रुपए (नि/यत) होंगे। लिलविपक सहायक
द्�ारा आहरिरत कुल मालिसक पारिरश्रलिमक और पेंश/  उ/के द्�ारा ली गई अनंितम �ेत/,  क्तिजसकी
गण/ा महंगाई भत्ते की �त�मा/ दरों पर की गई हो, से अधिधक /हीं होंगे।  

2. एक मही/े में प्रदा/ की गई से�ाओं के लिलए पारिरश्रलिमक उत्तर�तo मही/े में देय होगा। 

3. नि/युक्ति1त की अ�धिध प्रारंभ में एक �र्ष� केलिलए होगी और उ/के नि/ष्पाद/ के आधार पर अपेक्षा
के अ/ुसार आगे एक और �र्ष� केलिलए बढ़ाई जा सकती है।

4.  लिलविपकीय  सहायक,  महंगाई  भत्ता,  परिर�ह/  सवुि�धा,  आ�ासीय  व्य�स्था,  नि/जी  स्टाW,
सीजीएचएस तथा धिचफिकत्सा प्रनितपनूित� आदिद जैसे फिकसी भी प्रकार के भत्ते या आ�ास-सवुि�धा प्राप्त
हो/े के हकदार /हीं होंगे।  

5. साक्षात्कार, काय� में शालिमल हो/े या इसके पूरा हो/े के लिलए कोई या=ा भत्ता / महंगाई भत्ता
ग्राह्य /हीं होगा। फिWरभी, यदिद बोर्ड� के काया�लयी/ काम के लिसललिसले में, उन्हें देश के अंदर या=ा
कर/ा अपेक्षिक्षत है तो, क्तिजस गे्रर्ड से �े से�ानि/�तृ्त हुए थे, उसी गे्रर्ड के नि/यलिमत पदाधिधकारी केलिलए
ग्राह्य या=ा भत्ते/महंगाई भत्ते का, सक्षम प्राधिधकारी का अ/ुमोद/ प्राप्त कर/े के बाद, भुगता/
फिकया जाएगा।

6. काय� समय: लिलविपकीय सहायक नि/धा�रिरता/ुसार काया�लय के साधारण काय� समय का अ/ुसरण
करेगा (अथा�त ्सुबह 9.00 बजे से सायं 5.30 बजे तक)। �सेै, अनि/�ाय� मामलों में, उ/को समयबद्ध
काय� को पूरा कर/े के लिलए शनि/�ार और काया�लय समय के बाद भी काम कर/ा पड़ सकता है।  
7. पेंश/ का आहरण: लिलविपकीय सहायक के रूप में नि/यु1त एक से�ानि/�तृ्त अधिधकारी लिलविपकीय
सहायक के रूप में  के रूप में अप/ी नि/युक्ति1त की अ�धिध के दौरा/ पेंश/ और पेंश/ पर महंगाई
राहत आहरिरत कर/ा जारी रeेगा। लिलविपकीय सहायक के रूप में उ/की नि/युक्ति1त को पु/नि/�योज/
मामले के रूप में /हीं मा/ा जाएगा।  
8.  अ�काश:  सथा/ुपात आधार पर लिलविपकीय सहायक  एक कलेंर्डर �र्ष� यथा/ुपात आधार पर,
आठ(08) दिद/ों के अ�काश केलिलए पा= होंगे। लिलविपक सहायकों को अ/ुमेय अ�काश की अधिधकता
में अ/ुपक्तिस्थनित की अ�धिध केलिलए कोई पारिरश्रलिमक /हीं दिदया जाएगा। इसके अला�ा,  अ/ुपयु1त
अ�काश को / अगले �र्ष� केलिलए अगे्र/ीत फिकया जाएगा, / ही उसका /कदीकरण फिकया जाएगा।



9. स्रोत पर कर कटौती (टी र्डी एस): ग्राह्य के अ/ुसार, टीर्डीएस को लिलविपक सहायक के मालिसक
पारिरश्रलिमक से काट दिदया जाएगा। मांग कर/े पर,  बोर्ड� द्�ारा  टीर्डीएस प्रमाणप= जारी  फिकया
जाएगा। 
10. स्पाइसेस बोर्ड� के साथ उ/के काय� की अ�धिध के दौरा/ और उसके बाद भी, यह सभंा�/ा है
फिक �े महत्�पूण� / गोप/ीय प्रकृनित की कुछ जा/कारी प्राप्त कर सकते हैं। �े अप/े काय� की अ�धिध
के दौरा/ उ/के द्�ारा एकत्रि=त की गई कोई भी जा/कारी फिकसी ऐसे व्यक्ति1त से प्रकट /हीं करेंगे,
जो उसे जा//े/प्राप्त कर/े के लिलए अधिधकृत /हीं है।
11. स्पाइसेस बोर्ड�, जरूरत पड़/े पर, कोई /ोदिटस जारी फिकए त्रिब/ा या कोई कारण बताए त्रिब/ा,
चय/ प्रफिक्रया को संशोधिधत / परिर�नित�त / प्रनितबंधिधत / बढ़ा/े / रद्द कर/े का अधिधकार रeता है।
बोर्ड� का नि/ण�य अंनितम होगा और इस मुद्दे के खिeलाW फिकसी भी अपील पर वि�चार /हीं फिकया
जाएगा।
12.  नि/युक्ति1त का समाप/:  स्पाइसेस बोर्ड� नि/म्/लिलखिeत क्तिस्थनितयों में  लिलविपकीय सहायकों की
नि/युक्ति1त समाप्त करेगा:
(क) लिलविपक सहायक नि/दिद�ष्ट काय� कर/े में असमथ� है;
(e) काय� की गुण�त्ता बोर्ड� की संतकु्तिष्ट के अ/ुरूप /हीं है;
(ग)  बोर्ड� द्�ारा तय फिकए गए अ/ुसार लक्ष्यों की समय पर उपलब्ध करा/े में  लिलविपक सहायक
वि�Wल रहता है 
(घ) लिलविपक सहायकों में ईमा/दारी और सत्यनि/ष्ठा का अभा� पाया जाता है।

/ोट:  बोर्ड� को पास लिलविपकीय सहायक को पंद्रह  (15)  दिद/ों  की लिलखिeत सूच/ा प्रदा/ करते हुए
नि/युक्ति1त समाप्त कर/े का अधिधकार रeता है। यह समाक्तिप्त, ऐसी सूच/ा की सुपुद�गी के पंद्रह (15)
दिद/ों के पूरा हो/े के बाद ठीक अगले दिद/ से प्रभा�ी होगी।  

...................



Annexure-II
Application Form -Engaging as Clerical Assistant on contract basis in the Spices

Board (Ministry of Commerce & Industry, Department of Commerce)

Affix recent
passport size
photograph

1 Name of the position applied for Clerical  Assistant 

2 Full Name (In block letters)

3 Father’s/Husband’s Name

4 Date of Birth and Gender

5 Category SC/ST/OBC/UR - 

6 Contact details Mobile  No/Tel
No

Email ID

7 Address for communication

 Pin code

8 Age as on  01.07.2021

9 Educational Qualification



10 Experience  (Details  with  supporting
documents)

11 Date  of  joining  of  Government
service

12 Date of retirement

13 Designation  and  office  from  which
retired

14 Last Pay drawn

15 PPO  No.(Please  attach  copy  of
PPO)

16 Monthly Pension

17 Educational  qualification  (enclose
copy  of  self  attested  copy  of
certificates)

18 Details of computer knowledge

19 Brief  particulars  of  experience  in  the  format  below  in  a  separate
sheet(Please attach supporting documents)

Format for furnishing details of experience

Sl.
No.

Designation and
office in which
service rendered

Department/
Section

Period Nature of work Remarks

From To



I hereby declare that the particulars furnished above are true and correct to the
best of my knowledge and belief. I understand and agree that in the event of any
information given above found false or incorrect/incomplete or ineligibility being
detected at any time before or after the selection/interview, my candidature is
liable to be rejected and I shall be bound by the decision of the Spices Board. I
have read all the terms and conditions above and I am ready to accept all the
terms and conditions for engagement of Clerical Assistants.

Signature :
                               (Full name of the applicant) :

Place:

Date:


